Personlig assistent sages til tidsbegraenset stilling 5 1-00-2025

timer ugentligt i PPR Kontakiperson:
Heidi Skouv
Er du struktureret, hjeelpsom og god til administrative opgaver? En ressourcepaedagog i Ansgettende leder:

Psedagogisk Psykologisk Radgivning (PPR) s@ger personlig assistance til lettere sekretaerarbejde 5 Mie Hotoft Nielsen
timer om ugen. Ordningen revurderes arligt, og ansaettelsen er derfor betinget af fortsat bevilling.
Arbejdsopgaver:

- Kalenderstyring og madebooking
+ Handtering af mails og dokumenter

- Let sagsbehandling og arkivering
Vi sgger dig, der:

« Er ansvarsbevidst og har sans for struktur
- Har erfaring med at Igse administrative opgaver, eller en studerende med interesse for
administration

- Er fortrolig med IT og digitale vaerktgjer
Anseaettelsesforhold:
Arbejdstiden er 5 timer ugentligt med fleksibel tilretteleeggelse, som aftales med naermeste leder og
ressourcepaedagogen som har brug for personlig assistance. Stillingen tilireedes hurtigst muligt.
Leon- og anseettelsesvilkar sker i henhold til geeldende overenskomst, og der indhentes barne- og
straffeattest ved anseettelse.
Yderligere oplysninger:
Send din ansggning med CV senest 11. september 2025. Samtaler forventes afholdt d. 17.
september 2025. Er du interesseret i at hgre mere om stillingen, kan du kontakte PPR paedagog i
Ressourceindsatsen, Heidi Skouv, pa tIf. 72367223.
Alle kvalificerede ans@gere opfordres til at sgge stillingen uanset kgn, alder, handicap, etnicitet,
politiske og religiase overbevisninger eller seksuel orientering.
Vi er 4.800 passionerede kollegaer, der hver dag servicerer Holback Kommunes ca. 74.000
borgere.
Vi samarbejder og bruger vores fagligheder til at skabe vigtige lasninger og yde god service for
borgerne i kommunen. Vi vaegter arbejdsmiljget hajt og ensker at udvikle vores medarbejdere
fagligt og personligt. Der er derfor gode muligheder for at f& nye udfordringer i jobbet.
Laes mere om, hvordan det er at arbejde i Holbaek Kommune.



https://holbaek.dk/om-kommunen/job-i-kommunen/ansigter-paa-jobs/moed-os/
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